
學生線上請假流程(教師簽核) 

1. 收到學生假單尚未簽核通知 

 
2. 進入東海「首頁」點選「教師」點選「教師資訊系統」 

 

 



3. 輸入「帳號」、「密碼」 

 

4. 進入「教師資訊系統」首頁點選「學生請假申請(NEW)」 

 

5. 課程選單旁的紅色數字為尚未簽核學生請假筆數  

 



6. 點選課程，出現學生請假清單 

 

7. 點選「尚未審核」學生名單後，可查看學生請假證明文件並進行

假單簽核 

 

8. 完成假單簽核 

 


